ZARZADZENIE NR 5
NADLESNICZEGO NADLESNICTWA LUBSKO
z dnia 26.01.2022r.

(Znak sprawy.: ZGU.800.4.2022)

w sprawie zasad sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Lubsko

Na podstawie art. 35 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991r. o lasach (Dz. U. z 2021 r. poz. 1275, 1718, z
2022 r. poz. 84) w zwiazku z § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe, wprowadzonego Zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw
Naturalnych i Lesnictwa z 18 marca 1994 roku w sprawie nadania Statutu Panstwowemu
Gospodarstwu LesSnemu Lasy Panstwowe i Zarzgdzenia nr 57 Dyrektora Generalnego Lasdow
Panstwowych z dnia 22 wrzesnia 2021r. w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe na lata 2022-2023 (znak: EM.800.4.2021) oraz w zwigzku z
wiasciwymi w sprawie Decyzjami Dyrektora Generalnego Lasdw Panstwowych (zilp.lasy.gov.pl),
Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Zielonej Gérze (BIP) i Nadlesniczego
Nadlesnictwa Lubsko (BIP), zarzgdzam co nastepuje:

§1.

1. Sprzedaz drewna w Nadlesnictwie prowadzi sie zgodnie z Zarzadzeniem nr 57 Dyrektora
Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 22 wrzesnia 2021r. w sprawie zasad sprzedazy drewna
w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe na lata 2022-2023 (znak:
EM.800.4.2021). Zarzadzenie jest dostepne na stronie internetowej LP www.lasy.gov.pl, w
Portalu Lesno-Drzewnym oraz w siedzibie Nadles$nictwa.

2. Szczegdtowe zasady sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Lubsko stanowg zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Cennik sprzedazy drewna na rynku detalicznym wprowadzone zostaly stosowng decyzjg
Nadlesniczego.

§2

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzgdzenie nr 45 z dnia
09.08.2021r. w sprawie zasad sprzedazy drewna (ZGU.800.8.2021).

Leszek Banach
Nadles$niczy
/podpisano elektronicznie/

Otrzymuija :
1) Wszystkie stanowiska w nadle$nictwie

2) BIP
3) Nawniosek

4) a/a



http://www.lasy.gov.pl/

Zatqcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 5
Nadlesniczego Nadlesnictwa Lubsko

Szczegotowe zasady sprzedazy drewna w
Nadles$nictwie Lubsko

§1
Sprzedaz drewna w oparciu o umowy kupna - sprzedazy

Umowy kupna-sprzedazy zawierane sg po przeprowadzeniu procedur sprzedazy drewna zgodnie
z Zarzadzeniem nr 57 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 22 wrzesnia 2021r. w
sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie LeSnym Lasy Paristwowe na
lata 2022-2023 (znak: EM.800.4.2021).

§2

Sprzedaz drewna na rynku detalicznym

Nabywcy detaliczni zobowigzani sg do zapoznania sie z niniejszymi warunkami sprzedazy
drewna.
Sprzedaz drewna na rynku detalicznym prowadzona jest w oparciu o cennik detaliczny, ustalony
odrebnej decyzji Nadlesniczego Nadles$nictwa Lubsko.
W celu niedopuszczenia do nabywania drewna pod tytutem zakupu detalicznego, a faktycznie
na cele handlowe, ustala sie gorng ilo$¢ jednorazowego zakupu surowca na poziomie 25 m3
przez dany podmiot. W przypadku podmiotéw bedgcych przedsiebiorcami, sprzedaz bedzie
prowadzona na wniosek Kupujgcego, deklarujgcego wykorzystanie surowca na potrzeby wtasne.
Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest wyfacznie w ramach przedptaty (dopuszczalna
forma przedptaty: gotowka, przelew, karta ptatnicza) oraz podlega obowigzkowi
ewidencjonowania za pomocg kasy fiskalnej:

a) sprzedaz prowadzona jest przez lesniczego, a w przypadku jego nieobecnosci przez
podlesniczego, w oparciu o stosowne upowaznienie. Upowaznienie na sprzedaz drewna
okresla terminy i sposdb rozliczania sie z przedpfat, pobranych na sprzedaz drewna,

b) dla podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg wystawia sie obligatoryjnie
fakture VAT (nie wystawia sie wodwczas paragonu fiskalnego); w przypadku
niepoinformowania sprzedawcy o checi otrzymania faktury przed wystawieniem
paragonu, kupujacy traci mozliwos¢ otrzymania faktury po wystawieniu paragonu.

c) sprzedaz drewna wszystkich sortymentéw ujetych w cenniku detalicznym, odbywa sie
w kancelariach lesnictw w kazdy wtorek w godzinach od 8:00 do 10:00, a w pozostatych
dniach po uprzednim uzgodnieniu z Zastepcg Nadlesniczego,

d) drewno z lasu wydawane jest w terminach uzgodnionych z miejscowym lesniczym,

e) ledniczy wystawia asygnate, przyjmuje zaptate gotowka, kartg ptatnicza lub potwierdza
dokonanie przelewu za drewno od nabywcy (zgodnie z posiadanym upowaznieniem) i
tego samego dnia, najpdiniej do godz.12:00, dokonuje transferu tych danych do
nadlesnictwa w celu zaewidencjonowania sprzedazy w SILP. Rozliczenia z pobranych
ptatnosci dokonuje jeden raz w miesigcu, nie pdzniej niz w ostatnim dniu roboczym
miesigca, ktérego dotyczyta sprzedai. Wyjagtek stanowi sprzedaz gotéwkowa
przekraczajgca 10000,-zt. W takich przypadkach nalezy uruchomi¢ procedury okreslone



stosownymi wewnetrznymi uregulowaniami w sprawie transportu wartosci pienieznych
w Nadles$nictwie Lubsko

f) oryginat asygnaty podpisany przez lesniczego oraz nabywce jest podstawg do wydania
drewna z lasu,

g) na oryginale oraz kopii asygnaty, podpisem nabywca potwierdza odbiér drewna z lasu,
a ledniczy fakt wydania drewna,

h) zaptate (gotdéwka, przelew-potwierdzenie wptaty na rachunek bankowy nadle$nictwa
lub karta ptatnicza) lesniczy ewidencjonuje za pomoca kasy fiskalnej, a wydrukowany
paragon wydaje kupujgcemu.

5. Na pie¢ dni przed sprzedazg drewna wielkowymiarowego, lesniczy zobowigzany jest dokonaé
odbioru tego surowca i zgtosi¢ inzynierowi nadzoru w celu umozliwienia wyrywkowej kontroli.
Potwierdzenie dokonanego sprawdzenia drewna na gruncie inzynier nadzoru odnotowuje na
dokumencie ROD. O przypadkach sprzedazy drewna niezgtoszonego przez lesniczego do
sprawdzenia, inzynier nadzoru informuje Nadlesniczego.

6. Na pie¢ dni przed sprzedazg drewna dla pracownikdw Nadlesnictwa Lubsko, lesniczy jest
zobowigzany dokona¢ odbioru surowca i zgtosi¢ inzynierowi nadzoru w celu umozliwienia
wyrywkowej kontroli. Potwierdzenie dokonanego sprawdzenia drewna na gruncie inzynier
nadzoru odnotowuje na ROD. O przypadkach sprzedazy drewna niezgtoszonego przez
lesniczego do sprawdzenia, inzynier nadzoru informuje Nadlesniczego.

7. Zabrania sie

1) sprzedazy drewna Zaktadom Ustug Lesnych lub innym wykonawcom ustug lesnych, w lesnictwach

gdzie wykonuja one ustugi lesne,

2) sprzedazy drewna Zaktadom Ustug Lesnych lub innym wykonawcom ustug lesnych bez

uprzedniego sprawdzenia ilosci drewna przez inzyniera nadzoru.

§3
Sprzedaz drewna pozyskanego metodg samowyrobu

1. Po zakonczeniu prac w zakresie uzytkowania gtdwnego na danej pozycji czy kilku pozycjach cie¢,
lesniczy na tablicy ogtoszern zamieszcza wykaz powierzchni, na ktérych istnieje mozliwosc¢
wyrobu drewna opatowego kosztem nabywcy. Obowigzuje zasada kolejnosci zgtoszenia. W
przypadku duzej ilosci chetnych do ,,samowyrobu”, lesniczy prowadzi liste zgtoszen.

2. Pozostatosci drzewne powstate po scince oraz wyrdbce drewna, przeznaczone w nadlesnictwie
do zagospodarowania handlowego, w pierwszej kolejnosci sg oferowane do pozyskania w trybie
»,samowyrobu” (pozyskania bez kosztéw), do nabycia przez konsumentéw wchodzacych w sktad
miejscowej (lokalnej) spotecznosci.

3. Konsument przed przystgpieniem do ,samowyrobu” zobowigzany jest podpisaé stosowne
oswiadczenie wg wzoru obowigzujgcego w Nadlesnictwie Lubsko, zawierajgce m. in. wskazanie
miejsca, terminu i sposobu wyrébki pozostatosci drzewnych.

4. Konsument po podpisaniu oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 3, kierujac sie zawartymi w
oswiadczeniu zapisami oraz ewentualnymi, dodatkowymi wytycznymi wtasciwego lesniczego
(podlesniczego), dokonuje wyrdbki pozostatosci drzewnych na danej pozycji cie¢, a nastepnie
zgtasza leSniczemu zakonczenie prac.

5. Po dokonaniu odbioru wyrobionych pozostatosci drzewnych, nastepuje ich sprzedaz poprzez
wystawienie i wydanie paragonu fiskalnego i asygnaty (dokument na okaziciela nie zawierajacy
danych osobowych) oraz przyjecie zaptaty za wyrobione pozostatosci drzewne, w oparciu o ceny



pozostatosci drzewnych pozyskanych w trybie ,samowyrobu” zawarte w cenniku cen
detalicznych, o ktérym mowa w § 2 ust. 2.

Sprzedaz surowca pozyskanego w trybie ,samowyrobu” prowadzona jest wytgcznie na
przedptaty (ptatnosc gotowka, przelewem lub z uzyciem karty ptatniczej, w sytuacji wyposazenia
lesnictw w terminale pfatnicze) oraz podlega obowigzkowi ewidencjonowania w kasach
fiskalnych.

§4

Reklamacje
Kupujacy sktada pisemng reklamacje do Nadlesnictwa, niezwtocznie po stwierdzeniu wady
drewna, najp6zniej w terminie do 14 dni od wystawienia dokumentu wydania drewna. Odbidér
ilosciowy drewna przeprowadza sie w momencie jego wydania. Po odbiorze drewno nie podlega
reklamacji ilosciowej, za wyjatkiem reklamacji z tytutu btednego pomiaru, ktéra moze by¢
zgtoszona przez Kupujgcego wytgcznie w przypadku drewna mierzonego w pojedynczych
sztukach.
Reklamacja powinna zawiera¢: dane Kupujacego, wskazanie le$nictwa, z ktérego drewno
pochodzi, dane dokumentu wydania drewna, informacje o numerach, gatunkach, klasach
jakosciowo-wymiarowych, masach, sztukach lub stosach reklamowanego drewna, opis
okolicznosci uzasadniajgcych reklamacje oraz date ich zaistnienia, w tym wady poszczegdlnych
sztuk lub stoséw drewna, doktadny adres miejsca sktadowania drewna przygotowanego do
rozpatrzenia reklamacji oraz podpis. Jezeli dane lub informacje zawarte w reklamacji wymagaja
uzupetnienia, Sprzedawca przed rozpatrzeniem reklamacji, zwraca sie do Kupujgcego o jej
uzupetnienie we wskazanym zakresie w terminie 3 dni roboczych.
Reklamacja rozpatrywana jest przez Sprzedawce w terminie do 14 dni od dnia zgtoszenia lub
uzupetnienia reklamacji, przez upowaznionych przedstawicieli Sprzedawcy, w dniu
uzgodnionym z Kupujacym. Zachowanie terminu rozpatrzenia reklamacji moze nastgpié poprzez
wystanie listu poleconego przed uptywem tego terminu.
Kupujacy obowigzany jest udostepni¢ przedmiot reklamacji w sposdb umozliwiajgcy jego
identyfikacje i ocene.
Przebieg reklamacji i dokonane ustalenia utrwala sie w formie protokotu reklamacyjnego. W
razie odmowy podpisania protokotu przez Kupujgcego, przedstawiciele Sprzedawcy podpisujg
protokot jednostronnie i zamieszczajg wzmianke o przyczynie braku podpisu.
W przypadku braku rozstrzygniecia Strony mogg skorzysta¢ z ekspertyz niezaleznych
rzeczoznawcow, przy czym w razie niestwierdzenia wad przez rzeczoznawce koszty ekspertyz
ponosi Kupujacy.

§5
Obrét drewnem

1. Wprowadzam do stosowania nastepujgce zasady obrotu drewna:

1) Odbidér drewna na gruncie winien by¢ dokonywany i transferowany na biezgco do bazy
danych SILP.

2) Minimalny okres pozostawania odebranego drewna na magazynie leSnictwa wynosi jeden
dzien (poza przypadkami okreslonymiw § 2 ust. 5i6). W uzasadnionych przypadkach istnieje
mozliwos¢ przychodu i rozchodu w tym samym dniu za zgoda nadle$niczego lub zastepcy
nadles$niczego.

3) Kwity wywozowe, podwozowe, asygnaty i protokoty przekazania drewna nalezy na biezgco
transferowad do bazy SILP.



4) Nadwyzki powywozowe drewna nalezy przychodowaé ROD-em niezwitocznie po
zakonczeniu wywozu drewna z danego stosu, a jezeli nastgpi przerwa cyklu wywozowego
danego stosu powyzej 5 dni roboczych, nalezy ponownie dokonaé pomiaréw drewna i w
przypadku stwierdzenia nadwyzki przychodowac jg ROD-em. Sporzadzajgc ROD z tzw.
nadwyzky powywozowg, w uwagach nalezy wpisywaé wyrdznik ,N”.

Dopuszcza sie sktadowanie drewna w jednym stosie z kilku wydzielen pod warunkiem
dopilnowania przez osobe materialnie odpowiedzialng rzetelnego odbioru mas z wyraznym
podziatem na poszczegdlne wydzielenia przez rozdzielenie takich partii drewna linig
wykonang lubryka lub farbg i oznaczeniu ich osobnymi ptytkami do numerowania drewna.

5)

1.
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

1)
2)
3)

4)
5)

§6
Komisja do spraw sprzedazy drewna.

Powotuje sie Komisje do spraw sprzedazy drewna, w skfadzie:
Przewodniczacy - Zastepca Nadlesniczego - Grzegorz Kielczyk
Zastepca Przewodniczgcego-Inzynier Nadzoru-Jerzy Piekarski
Sekretarz — Specjalista SL ds. Obrotu Drewnem — Ewa Pawtowska
Cztonek-Inzynier Nadzoru-Maciej Wisniowski
Cztonek — Sp.SL ds. Uzytkowania Lasu i Marketingu - Karol Biatkowski
Cztonek — Starszy Referent ds. Gospodarki Lesnej - Angelika Kokosza
Cztonek — Ksiegowa — Agnieszka Graczyk

Do zadan zespotu ds. sprzedazy drewna (komisji negocjacyjnej) nalezy m. in.

ustalenie na podstawie planu pozyskania drewna, podziatu na poszczegdlne pule drewna,
przeznaczone do sprzedazy w danym roku kalendarzowym;

okreslenie poziomu cen bazowych, minimalnych oraz maksymalnych, dla poszczegdlnych
grup handlowo — gatunkowych;

okreslenie poziomu cen w zakresie sprzedazy detaliczne;j;

prowadzenie negocjacji handlowych ze strony nadlesnictwa;

ustalanie zasad zagospodarowania surowca drzewnego:

a.

"m0 o0 T

g.

niesprzedanego w kolejnych procedurach sprzedazy drewna,

nieodebranego w ramach podpisanych uméw sprzedazy,

bedgcego nastepstwem niespodziewanego zaburzenia na rynku,

bedacego nastepstwem zdarzen kleskowych,

niepetnowartosciowego z powodu jego deprecjacji,

pozostatosci drzewnych niepodjetych przez osoby, ktére dokonywaty jego
,Samowyrobu”,

pozostatosci drzewnych niepoddanych ,,samowyrobowi”.

3. Komisja dziata w co najmniej trzyosobowym sktadzie.

§7

W sprawach nieobjetych niniejszym uregulowaniem zastosowanie majg przepisy okreslone w § 1
oraz przepisach Kodeksu Cywilnego.

§8
Dane osobowe — Klauzula RODO

1. Nadlesnictwo Lubsko informuje, ze w zwigzku z realizacja wymogdéw Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie



ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie

o ochronie danych "RODQ"), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych oraz o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych. Ponizsze zasady
stosuje sie poczgwszy od 25 maja 2018 roku.

Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych jest Nadlesnictwo Lubsko
z siedzibg w 68-300, Lubsko przy ul. Emilii Plater 15. Moze sie Pani/Pan z nim skontaktowac
drogg elektroniczng na adres e-mail lubsko@zielonagora.lasy.gov.pl, telefonicznie pod
numerem +48 68 372 04 00, lub tradycyjng poczty na adres wskazany powyzej.

W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych poprzez e-mail iod@comp-net.pl.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane odpowiednio:

1) w celu umozliwienia zakupéw w jednostkach organizacyjnych PGL Lasy Panstwowe w
procedurach internetowych, poprzez rejestracie w ,Centralnej kartotece
kontrahentéw”, realizacje zakupow z wykorzystaniem portalu
,€ drewno.pl” oraz Portalu Lesno-Drzewnego;

2) w celu wykonania obowigzkéw wynikajgcych z przepisbw prawa, w tym
w szczegdlnosci rachunkowych i podatkowych;

3) w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami;

4) w celu zapobiegania naduzyciom i oszustwom statystycznym
i archiwizacyjnym;

5) w celu wykazania przestrzegania przepisow dotyczacych przetwarzania danych
osobowych przez okres, w ktérym jednostki organizacyjne PGL Lasy Panstwowe,
zobowigzane sg do zachowania danych lub dokumentéw
je  zawierajagcych dla udokumentowania spetnienia wymagan prawnych
i umozliwienia kontroli ich przez organy publiczne.

Dane te sg przetwarzane wytacznie w niezbednym zakresie, uzasadnionym wyzej opisanym
celem przetwarzania.

Podstawami prawnymi przetwarzania danych osobowych przez jednostki organizacyjne PGL
Lasy Panstwowe s3:

1) art.6ust.1lit. bRODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne
z prawem, jezeli jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktdrej
dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktdrej dane dotyczg, przed
zawarciem umowy;

2) art.6ust. 1lit. cRODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne
z prawem, jezeli jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze.

Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ ujawnione jednostkom organizacyjnym PGL Lasy
Panstwowe, uczestniczacym w procedurach internetowych, prowadzonych poprzez
dedykowane do tego celu: portal ,,e-drewno.pl” oraz Portal Lesno-Drzewny, oraz jednostkom
uczestniczagcym w  realizacji zakupow z wykorzystaniem ,Centralnej kartoteki
kontrahentéw”. Do Pani/Pana danych mogg tez mie¢ dostep nasi podwykonawcy (podmioty
przetwarzajace), tj. firmy prawnicze, informatyczne oraz ksiegowe.

Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane od momentu ich pozyskania
do czasu wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania przez Panstwowe Gospodarstwo
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10.

11.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

12.

13.
14.

Lesne "Lasy Panstwowe". Przechowujemy dane osobowe przez czas obowigzywania umowy
zawartej z klientami, a takze po jej zakonczeniu w celach:

1) dochodzenia roszczen w zwigzku z wykonywaniem umowy,

2) wykonania obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa, w tym w szczegdlnosci

rachunkowych i podatkowych,

3) zapobiegania naduzyciom i oszustwom,

4) statystycznych i archiwizacyjnych.
Przechowujemy dane osobowe rdéwniez w celu rozliczalnosci tj. udowodnienia
przestrzegania przepisow dotyczgcych przetwarzania danych osobowych przez okres, w
ktorym Panstwowe Gospodarstwo Lesne "Lasy Panstwowe" zobowigzane jest do
zachowania danych lub dokumentéw je zawierajacych dla udokumentowania spetnienia
wymagan prawnych i umozliwienia kontroli ich przez organy publiczne,
Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;.
Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:
prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;
prawo do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych;
prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.
prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego
prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Skorzystanie z prawa
do cofniecia zgody nie ma wptywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce
do momentu wycofania zgody.
Podanie danych ma charakter dobrowolny, lecz niezbedny do realizacji celu czyli rejestracji
w ,Centralnej kartotece kontrahentéw”, umozliwiajgcej realizacje zakupdéw z
wykorzystaniem portalu ,e drewno.pl” oraz Portalu Lesno-Drzewnego. W przypadku
niepodania danych nie bedzie mozliwa realizacja ww. celéw.
Nie podejmujemy decyzji w sposéb zautomatyzowany.
Jednoczesnie informujemy, majagc na uwadze art. 13 RODO, ze w przypadku
gdy przekazat/-a Pan/Pani nam swoje dane, przetwarzamy je z uwagi nha to,
iz zostaly one nam przekazane w zakresie niezbednym do zawarcia/realizacji wyzej
opisanych celéw. Przekazane dane mogg zosta¢ uzupetnione o dane pochodzace
z publicznych rejestréw, o ile byta taka koniecznosé, tj. odpowiednio z Centralnej Ewidencji i
Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczpospolitej Polskiej
lub Krajowego Rejestru Sgdowego. Dane te s3 przetwarzane w celach opisanych
na wstepie, o ile posiadajg walor danych osobowych, w zakresie niezbednym,
a podyktowanym wyzej opisanymi celami.
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